
【ログイン後の手続き】 1.顔写真付き本人確認書類の提出（添付）

黄色い「講座」のアイコンをクリックします
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※受講前営業日のお昼11：59までに提出が確認できない場合、
【当日欠席・受講料返金なし】のご対応となります。

ここをクリック

ここをクリック
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ここをクリック

①顔写真付きご本人様確認書類提出
をクリックします



①青いクリップマークをクリックします
→あらかじめパソコンに保存しておいた
顔写真付き本人確認書類を添付してください

（運転免許証・マイナンバーカード・パスポート等）

②添付ができたら確認する
をクリックします
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「回答が完了しました」の表示を
確認してください
右上の×または右下の終了ボタンで画面を閉じてください

これより、初回ログイン時の顔写真と本人確認書類が同一人物
であるかの確認作業に入ります。
確認ができ次第、事務局からメールが届きます。
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提出するをクリックします



パート1テキスト 19P（両面印刷10枚）・パート2テキスト 19P（両面印刷10枚）
パート3テキスト 18P（両面印刷9枚）・パート2テキスト 24P（両面印刷12枚）
パート5テキスト 9P（両面印刷5枚）・パート2テキスト 17P（両面印刷8枚）

本人確認書類を提出した講座の中に、テキ
ストデータのダウンロードボタンがあります。

講義内容をメモに取りたい方は、あらかじめ
ダウンロードし、印刷をしておいてください。

※テキストは、講義動画の画面に大きく表示されますが、
職業紹介責任者講習は、講義終了後に理解度確認
試験がありますので、印刷を推奨しております。
講義中にPDFデータを開くと、動画が進みづらい原因と
なりますので、テキストは印刷し、講義中は動画以外の
アプリ・ブラウザ等は開かないでください。
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【ログイン後の手続き】 2.テキストデータのダウンロード・印刷



赤色の「申込受付」のアイコンをクリックします
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【ログイン後の手続き】 3.開催日程の予約

申込受付一覧（日程の一覧）より、
申し込みをしたい日程までスクロールします
→申し込みたい日程をクリックします
※受付中のマークがあれば、
どの日程でもお申込みいただけます



この日程に申し込むをクリックします
承認済のマークがついたことを確認してください
→ 開催日の予約が完了です
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